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Sb: Z’)’JZ/QD-UBND Phii Hoa, ngay 30 thang 5 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Noi quy bao vé bi mit nha nuée
trén dia ban huyén Pha Hoa

UY BAN NHAN DAN HUYEN PHU HOA

Can cur Luét T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

3
A

Luat stra doi, bd sung mot s didu cta Luét T6 chire Chinh phii va Luat Té chtrc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can ctr Luat Bao vé bi mét nha nuée ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cr Nghi dinh sc"'), 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2020 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s didu coa Luat Bdo v¢ bi mat nha nude;

Can ctr Thong tu sb 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020 cia Bo
Truéng Bo Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tic bio vé bi mat nha nuoc;

Theo dé nghi cia Truong Cong an huyén tai To trinh s6 3 1/TTr-CAH-AN,
ngay 24/5/2022.

QUYET PINH

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy bao vé bi mat nha
nuoc trén dia ban huyén Phu Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
3738/2014/QB-UBND, ngay 30/9/2014 cua Uy ban nhan dan huyén Pha Hoa
ban hanh Noi quy bao vé bi mét nha nude huyén Phu hoa.

Diéu 3. Chéanh Vin phong HDND&UBND, Thi truéng céc co quan, ban,

nganh; Chi tich Uy ban nhan dan cac x4, thi trfn va céc 3 chitc, c4 nhan lidn
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Wouth”

Noi nhiin: T BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; E
- Vén phong UBND tinh;

- Phong PAO3 - Céng an tinh;

- Thuong truc huyén uy;

- Thuong truc HDND huyén;

- UB MTTQ VN huyén;

- Cht tich, cac PCT UBND huyén;
- Céng thong tin dién tor huyén;

- Luu: VT, CAH.
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NOI QUY

BAO VE Bf MAT NHA NUGC TREN PIA BAN HUYEN PHU HOA
(ban hanh kém theo Quyét dinh so 5§2 /OD-UBND ngay 36 /5 /2022
cua Uy ban nhdn ddn huyén Phii Hoa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh vé hoat dong béo vé bi mat nha nuéc trén dia ban
huyén Pht Hoa va trach nhiém, quyén han cua cic co quan, t6 chirc, c4 nhan
lién quan.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Noi quy nay 4p dung déi véi cac co quan, ban, nganh, t6 chirc, c4 nhan va
Uy ban nhan dan céc x4, thi trdn truc thude pham vi U)( ban nhén dan huyén Phu
Hoa quan ly, chi dao (sau ddy goi chung li co quan, t6 chiic) va cac co quan, to
chire, ca nhan lién quan.

Chuong I
QUY PINH CU THE
Piéu 3. Xac dinh bi mit nha nwée va d9 mat ciia bi mat nha nuée

1. Viéc xdc dinh bi mat nha nudc va do mat clia bi mat nha nuéc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 10 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018; Pidu 2, Nghi dinh
50 26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 cita Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé didu
cua Luét Bao vé bi mit nha nudc.

2. Nguoi ding dau co quan, t chic ¢6 thé Gy quyén cip phé ctia minh xdc
dinh bi mat nha nudc va do mat ctia bi mat nha nudc ddi véi nhitng théng tin
thudc linh vuc duge phin céng phuy trach. Viéc Uy quyén phai duoc quy dinh
trong Quy ché lam viée clia co quan, 6 chie, noi quy bao vé bi mét nha nude hoic
vdn ban phan céng nhiém vu.

3. Cép phé duge uy quyén ciia ngudi dimg dau co quan, t6 chiic ¢6 trach
nhiém xéc dinh bi mét nha nuodc va dd mat clia bi mat nha nudc doi véi nhiing
thong tin thudc linh vuc duge phan cong phu trach theo céc quy dinh cta phap luit.

Diéu 4. Sao, chup tai liéu, vat chia bi mat nha nuée

1. Viée xdc dinh nguoi c6 tham quyén va Uy quyén cho ngudi thuc hién
tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; ngudi duoc
giao thuc hién viéc sao, chuyp tai lidu, vat chira bi mit nha nude; hinh thire va cac
quy dinh sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai
bieu 11, Luat Bao vé bi méat nhi nudc nim 2018; Piéu 3, Nghi dinh sb
26/2020/ND-CP ngdy 28/02/2020 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé didu cia
Luat Bao vé bi mat nha nudec.
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2. Viéc sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nude dugc thyuc hién nhu sau:

a) Sau khi dugc ngudi c¢6 tham quyén cho phép, nguoi dugc giao nhiém vu
tién hanh viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc;

b) Ban sao tai liéu bi mét nha nude déng dﬁu “BAN SAO SO” & trang dau va
déu “BAN SAO Bf MAT NHA NUGC” & trang cudi cta tai liéu sau khi sao, trong dé
phai thé hién s6 thu tu ban sao, hinh thic sao y ban chinh hoac sao lucz, thoi
gian, s6 luong, noi nhén, tham quyén cho phép sao va con dau clia co quan, t& chirc
(néu co):;

¢) Ban trich sao tai liéu bi mét nha nude phai thuc hién theo mau “TRICH SAO”,
trong d6 thé hién déy du noi dung trich sao, thg‘yi gian, sO lugng, noi nhén,
tham quyén cho phép sao va con dau cta co quan, t6 chirc (néu co);

d) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai cé “vin ban ghi nhén
viéc chup tai liéu, vat chia bi mat nha nuéc”, trong d6 phai thé hién tén, loai tai liéu,
vat chira bi mat nha nude, dé mat, thoi gian, sd luong, noi nhén, nguoi thuc hic}n
chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc, thim quyén cho phép chup va con dau
clia co quan, td chiic (néu co);

d) Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “Sé quan ly sao, chup bi mat nha
nudc” dé quan 1y va theo dai.

3. Vigc sao, chup dién mat duogc thuc hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.
Diéu 5. Phat hanh tai lidu, vat chita bi mat nha nuwée

1. Nguoi soan théo, tao ra tai liéu bi mat nha nuéc khi phét hanh phai kém
theo to& trinh, phiu trinh duyét ky vén ban bi mat nha nudc dé vin thu co quan,
t6 chirc ¢6 can cur déng dau do mat va luu kém ban goc.

: 2. Nguoi soan thao, tao ra tai liéu bi mat nha nuédc xac dinh thtr tw co quan,
t6 churc hodc don vi, c4 nhan nhan tai lidu trong t& trinh, phiéu trinh ky vén ban bi
mat nha nudc va dién twong Gmg vao mau dau “BAN SO: ._.» duoc dong trén trang
dau clia tai lidu, & phia trén bén tréi tai 0 s6 11b theo mau sb 19 ciia Théng tu sb
24/2020/TT-BCA, ngay 10/3/2020 ctia Bo truéng B Cong an ban hanh bidu mau
st dung trong cong tac bao v€ bi mat nha nuéc, khi phét hanh phéi ghi ban s
tuong ﬁng ngay sau tén co quan, to chirc hodc don vi, c4 nhan nhan tai lidu trong
“S6 chuyén giao bi mat nha nuee”, Déi véi ban sao tai liéu bi mat nha nudc, khi
phét hanh phai ghi ban sao sé tuong ng ngay sau tén co quan, t6 chirc hodc don
vi, ¢4 nhan nhan ban sao taj liéu trong “S6 quan ly sao, chup bi mat nha nuge”.

3. D61 véi ho so, tap tai liéu, vat chira bi mat nha nude duoc dong dau do

1

Diéu 6. Bao vé bi mat nha nwée trong sir dung may vi tinh, thiét bi
nhé ngoai, phwong tién dién tir c6 tinh nang luu giir thong tin, tai lidu bj mat
nha nwée : .

¢0 ndi dung bi mat nha nudc, can bd
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quan nhan chuyén nghiép, céng churc, vién chic cong tdc trong luc luong vii
trang nhan dan, nguoi lam cong tic co yéu ¢6 lién quan truc tiép dén bi mat nha
nude hodc nguoi lam cong téc lién quan dén bi mat nha nudc duge phép sir dung
céc thiét bi luu gilt tin nhu thé nhé, USB, may vi tinh,... ty trang bi dé luu gift, soan
théo tin, tai liéu ¢co noi dung bi mat nha nuéc phuc vu cong tic. Viéc tu trang b, st
dung cac thiét b nay phai dang ki va duge su dong y cua thi truéng co quan, té
chire. Co quan, t6 chtc va céc ¢4 nhan lién quan phai thuc hién nghiém tic ché do
quan ly, str dung, bdo vé bi mat nha nude déi vai c4c thiét bi nay nhu nhiing thiét
bi luu gitt, soan thao tin, tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nudc cta co quan, td
chtrc. Néu khéng con st dung cac thiét bi nay vao muc dich soan thao, luu
gitt tin, tai liéu c6 ndi dung bi mét nha nudc thi co quan, t& chtrc phai dung
phén mém ky thuat loai bd hoan toan théng tin bi mat nha nudc hodc tiéu huy
ding quy dinh.

2. May vi tinh, thiét bj nhé ngoai, phuong tién dién tir ¢6 tinh nang luu gifr
thong tin ding trong cOng tac bao vé bi mat nha nuée néu bi hur hong phéi do can bo
cong nghé thong tin co quan, td chirc thuc hién viée stra chita. Néu thué dich vu
bén ngoai stra chita, phai gidm sét chat ché. May vi tinh mang ra ngoai stra chira,
phéi thdo rdi 6 cing niém phong, quan ly tai co quan, t§ chirc. Stra chita xong,
phai kiém tra trude khi sit dung. Péi véi céc thidt bi nhé ngoai, phwrong tién dién
tir ¢6 tinh nang luu git thong tin ding trong c6ng tic bao vé bi mat nha nuéc bi
héng, khong c6 kha nang stra chita, phuc hdi, khong hoat dong duogc do thiéu
déng bg, lac hdu ma khéng ¢6 nhu ciu s dung phai duoc bao quan, xu ly hodc
tiu hlly theo dung quy trinh, quy dinh cta phép luat vé bao vé bi mat nha nudc.

Diéu 7. Cac hanh vi bj nghiém cam va cac hoat dong bio vé bi mit
nha nwée khace

1. Céc hanh vi bi nghiém cdm trong bao vé bi mat nha nuédc: Thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 5 Luat Bao vé bi mat nha nuéc nim 2018,

2. Céc hoat dong bao vé bi mat nha nudc khac, cu thé: Thong ké, luu
gitt, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nuée; van chuyeén, giao, nhan tai liéu, vat
chtra bi méat nha nudc; mang tai lidu, vat chira bf mat nha nudc ra khéi noi luu

giilf; cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc cho co quan, té chtre, ngudi Viét
Nam dugc giao thyc hién nhiém vu lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc; cung
cap, chuyén giao bi mat nha nude cho co quan, tb chirc, ¢4 nhan nuée ngoai; hoi
nghi, héi théo, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudc cla co quan, t5 chirc Viét
Nam; héi nghi, hoi thao, cudc hop cé yéu t6 nuée ngoai td churc tai Viét Nam c6
noi dung bi mat nha nudc; thoi han bao vé bi mat nha nudc; gia han thoi han bao
v€ bi mat nha nuéc; didu chinh do mat; giai mat; tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc thuc hién theo quy dinh tir Piéu 12 ¢én Pidu 23 Luat Bao vé bi mat nha
nuée ndm 2018, tir Piéu 4 dén Pidu 6 Nghj dinh s6 26/2020/ND-CP, ngay
28/02/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s didu cia Luét Bao vé bi mat
nha nudec.

Diéu 8. Sir dung biéu miu trong cong tic bao vé bi mat nha nwée

. L. Céc co quan, t6 chtc cé trach nhiém trang bi, t6 chic st dung céc loai
biéu mau, dam bao day dua vé so luong, ndi dung, thong nhat vé hinh thire, kich
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thudce theo quy dinh tai Didu 2, Théng tu sb 24/2020/TT-BCA, ngay 10/3/2020
ctia B truong Bo Cong an.

2. Muc dung dé déng dau céc loai dau trong cong tac bao vé bi mat nha nude
la muc mau dé tuoi.

3. Truong hop st dung co sé div ligu dé ding ky, quan 1y tai lié~u, vat
chira bi mat nha nudc trén may tinh phai bao dam diy du noi dung theo mau quy
dinh vé s dang ky bi mat nha nudc di, dén duoc quy dinh tai Théng tu s6
24/2020/TT-BCA, ngay 10/3/2020 cta Bo truéng B6 Cong an.

4. Truong hop tai liéu bi mét nha nude, sach chira dung noi dung bi mét nha
nudc in, xuat ban véi sb luong 16n thi co quan, té chirc soan théo, tao ra bi mat
nha nuéc duge in ddu do mat béng muc mau dé ¢ bén ngoai bia tai liéu, sach, an
phém Xudt ban, ¢c6 danh ma s @é quan ly, bao vé.

Diéu 9. Kinh phi, co' s¢ vat chat, trang thiét bi k¥ thuit phuc vu cong
tac bao vé bi mat nha nuwée

1. Kinh phi, co s& vat chit phuc vu bao vé bi mat nha nuéc do ngan sach
nha nudc bao dam, duoc trich tur ngudn kinh phi trong dinh mic chi thuong
xuyén theo phan cép ngan sach hién hanh cép cho co quan, t6 chitc.

2. Hang nam, cin ctt vao yéu cau cong tac bao vé bi mat nha nudc, cac co
quan, t6 chire 18p du toan kinh phi bao dam cho cong tdc bao vé bi mat nha nuée
tong hop chung trong du toan ngan sach nha nuée hang nam cua co quan, t8 chic
minh va giri cho co quan c6 tham quyén xét duyét dé trién khai thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat.

Diéu 10. Thanh tra, kiém tra, xir Iy vi pham va giai quyeét khiéu nai, t6
cao trong linh vie bio vé bi mat nha nuwée

. L. Cong an huyén tién hanh thanh tra, kiém tra dinh ky hodc dot xuAt viée
chap hanh céc quy dinh ciia phap Iuat vé bao vé bi mat nha nude ddi véi céc co
quan, t6 chtrc déng trén dja ban huyén va cic co quan, t8 chtic do Uy ban nhén
dan huyén quan ly.

dot xuat trong linh vuc bao vé bi mat nha nuée dé; Vi cac don vi trong pham 'vi
quan ly ctia minh theo quy dinh tai Khoan 2, bieu 25, Luat Bao V€ bi mét nha nudce 2018.

\ 3. Nguoi ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phép luét vé& bao v€ bi mit nha nuéc
tgy theo tinh chat, muc d6 cta hanh vi vi pham s& bi xem xét xit ly ky luat, xu ly
vi pham hanh chinh hodc truy ctu trach nhiém hinh sy.
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Di¢u 11. Phén cong nguoi thuwe hién nhiém vu bdo vé bi mit nha nuwée

1. Cac co quan, ban, nganh cap huyén va tuong duong; Uy ban nhan dan
cac xd, thi tran va cic don vi tryc thudc cé trach nhiém phan cong ngudi thuc
hién nhiém vu chuyén trach hodc kiém nhiém lam cbng tac bao vé& bi mat nha

nudc tai Van phong hodc bo phan hanh chinh, tong hop.

2. Ngudi thuc hién nhiém vy chuyén trach va kiém nhiém bao vé bl mat nha
nudc phai dap Ung tiéu chuin theo quy dinh tai Khoan 4 DBiéu 7 Nghi dinh s
26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mét sb didu
cua Ludt Bao vé bi mat nha nude.

Diéu 12. Ché d6 bao cio vé cong tie bao vé bi mat nha nwée
1. Thu truéng céc co quan, don vi, dia phuong do Uy ban nhan dan huyén

quan ly phai thyc hién dy du ché do bdo céo veé cong téc bao vé bi mat nha nude
trong pham vi quan ly cia minh theo quy dinh tai No6i quy nay.

2. Béo cdo clia co quan, ban, nganh cap huyén va tuong duong; Uy ban nhan dan

cac xd, thi tran gii vé Céng an huyén dé téng hop bdo cdo Uy ban nhan déin
huyén, Céng an tinh, UBND tinh theo thoi han nhu sau:

a) Béo cdo so két hang nam: truéc ngay 03/12 ctia nim (sb lidu béo cho tir
ngay 01/12 ndm trude dén ngay 30/11 ctia nim bio cdo)

b) Bdo cdo tong két 05 nam mét 1an: Thyc hién theo huéng dan riéng.

¢) Bio cdo ddt xuét duge thyc hién ngay sau khi phét hién vy 16, mét bi mat
nha nudc hodc hanh vi vi pham phép luat vé bao vé bi mat nha nudc hodc theo
y€u cau clia co quan ¢ thdm quyén.

3. No6i dung bdo cdo vé cOng tdc bao vé bi mat nha nuéc hang ndm thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 8 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay
28/02/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat Bao ve bi mat
nha nude.

4. Viéc t6 chie so két, tong két: Cong an huyén c6 trach nhiém tham muu
Uy ban nhén dan huyén chi dao trién khai thyue hién va bao céo cong téc béo vé bi
mat nha nudc giri cap c6 thAm quyén theo quy dinh (hodn thanh trude ngay 05/12
hang ndm).

Chuong III
TO CHU'C THU'C HIEN

Diu 13. Trich nhiém bio vé bi mét nha nuée clia co quan, 5 chiic, ¢4 nhan

1. Trach nhiém ctia ngudi ding dau co quan, t6 chtc.

a) Tb chic thue hién va chiu trach nhiém truége phép luat vé cdng tac bao
v€ bi mat nha nudc tai co quan, t6 chrrc,

b) Xay dung va t6 chuc thue hién nghiém Noi quy bao vé bi mat nha nudc
cua co quan, t6 chirc thude pham vi quén ly va gui vé Cdng an huyén dé theo dbi.

¢) Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xi ly vi pham phép luat v& bao
v€ bi mat nha nuée dbi véi co quan, t0 chirc, ¢4 nhan thudc pham vi quan ly.



d) Chi dao xtr ly va kip thoi thong bao Cong an huyén khi xay ra 19, mat bi
mat nha nuée thude pham vi quan ly.

ché do béo cdo v& cong tic bao vé bi mat nha nude theo quy dinh. Té chic thu
hoi tai liéu, vat chira bi mat nha nude khi nguoi dugc phan cong quan ly bi mat
nha nuéc théi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tir trin hodc vi 1y do khac ma
khong duge phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nude.

d) Phan cong nguoi thue hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudc, thuc hién

e) Pau tu, xay dung co sé vat chit, k¥ thuat phuc vu yéu cau cong tac bao vé
bi mat nha nuée bang ngudn kinh phi ctia co quan, t6 chitc theo quy dinh phép luat.

2. Trach nhiém cua nguoi tiép can, nguoi truc tiép quan ly bi mat nha nudc
thue hién theo quy dinh Didu 26 Luét Bao vé bi mat nha nuée nim 201 8.

Diéu 14. Tréch nhiém thi hanh

1. Giao Cong an huyén - Co quan thuong truc Ban chi dao cOng tac bao vé
bi mét nha nuéc huyén chy tri, phdi hop céc co quan, don vi, dia phuong lién
quan tham muu Uy ban nhén dan huyén t6 chirc trién khai, huéng dén, kiém tra,
dén doc viae thuc hién Noi quy.

2. Ban Chi huy quén su huyén chju tréch nhiém quan ly bi mat nha nuée
trong linh vue quan su, qudc phong; phéi hop véi Cong an huyén tham muu cap uy,
chinh quyén dja phuong c4c cép thuc hién 6t cong téc quan 1y, bao vé tin, tai liéu
bi mat nha nuéc trong qua trinh trién khaj cong tdc quan su, qudc phong ¢ dia
phuong, phong ngira 1§, mat bi mat nha nudc trong linh vuc quic phong.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach tham muwu bé trf kinh phi dé phuc vu cong
tac béo" vé bi mat nha nudec trong du toan chi ngan sich hang ndm cua céc co
quan, t6 chtrc trén dia ban huyén theo quy dinh.

4. Céc co quan, ban, nganh va Uy ban nhan dan céc xa, thi trdn truc thudc
pham vi Uy ban nhan dan huyén quan ly, chi dao va té chirc, ¢4 nhan cd lién quan
chiu trach nhiém thi hanh N¢j quy nay. Qud trinh thuc hién néu ¢ phét sinh kho
khan, vudng mic, cic co quan, t6 chirc va c4 nhén kip thoi phan 4nh vé Uy ban
nhan dan huyén (qua Céng an huyén) dé xem xét, quyét dinh./. fw( -
AN
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